
 

 

VOORBEELDBRIEF OFFICIËLE WAARSCHUWING 
 
Officiële waarschuwing aan werknemer. Neem bij vragen of twijfel tijdig 
contact op met een van onze advocaten.  
Absolute Advocaten: 026-3259023 
 
 
 

Naam/adres werknemer 

Per aangetekende post 

Datum, 

Betreft: Officiële waarschuwing 

Geachte heer/mevrouw, beste ………. 

Wij hebben geconstateerd dat je op ……… (DUIDELIJKE OMSCHRIJVING VAN HANDELEN/NALATEN). 

Wij hebben je hierover reeds meerdere malen aangesproken (WANNEER/HOE?). OF Hiervoor heb je 

reeds op ……. een waarschuwing ontvangen. 

Zoals je weet gelden binnen onze organisatie diverse regels (OMSCHRIJVING VAN DE RELEVANTE 

REGELS). Ondanks herhaalde mondelinge waarschuwingen blijf je de regels overtreden. Hierbij 

ontvang je dan ook een officiële waarschuwing voor jouw gedrag. Wat ons betreft is dit een laatste 

waarschuwing. 

Wij gaan ervan uit dat je binnen onze organisatie geldende regels nakomt en dat je dergelijk gedrag 

niet meer vertoont. Mocht je wederom in strijd handelen met onze regels, dan kan dit consequenties 

hebben voor de voortzetting van jouw dienstverband. 

Teneinde er zeker van te zijn dat deze brief je bereikt, zal deze per aangetekende post worden 

verzonden. 

Wij gaan ervan uit je hiermee voldoende te hebben geïnformeerd. 

Met vriendelijke groet, 

 

Werkgever 


